
 
 
 

     
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวงใต้ 
เรื่อง ขั้นตอนการให้บริการศูนย์ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวงใต้ 

 

ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กำหนดให้ประชาชนสามารถรับรู้
ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินการต่างๆ ของรัฐ เพื่อประชาชนสามารถแสดงความคิดเห็นหรือใช้สิทธิได้
อย่างถูกต้องและในการขอข้อมูลข่าวสารนี้ เป็นไปตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ .ศ. 2540 ในการกำหนดขั้นตอนและกำหนดระยะเวลาในการให้บริการ ดังนี้ 

1. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 

2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจดู ค้นหา ข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือ
จะต้องให้เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ช่วยแนะนำค้นหาให้ก็ได้ 

3. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลประสงค์จะได้สำเนาหรือสำเนาข้อมูลข่าวสารที่มีคำรับรอง      
ความถูกต้องให้ยื่นคำร้องตามแบบฟอร์มที่องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวงใต้กำหนดหรือเขียนขึ้นเอง      
โดยระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร 

ในการนี้ผู้ขอสำเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวงใต้กำหนด 

4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช้ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจเข้าดู 
เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์จะส่งคำขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาดำเนินการต่อไป 

5. กำหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 

  5.1 การให้บริการสำเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
กำหนดระยะเวลาภายในวันทำการที่มีคำขอนั้น 

  5.2 การให้บริการสำเนาข้อมูลข่าวสารอื ่นๆ ที่พร้อมจะให้ได้กำหนดระยะเวลา
ภายในวันทำการที่ขอหรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน 5 วัน 

  5.3 ในกรณีที ่ข ้อมูลข่าวสารที ่ม ีจำนวนมากหรือมาสามารถรวบรวมสำเนา              
ให้แล้วเสร็จภายใน 5 วัน องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวงใต้จะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน 3 วันว่าจะให้มา
รับข้อมูลข่าวสารได้ในวันที่เท่าใด 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ 2 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567   

 
 
 

    (นายประยูร  พาเลิศ) 
                                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวงใต้ 


